Computing

Wie kann ich in Outlook 2016 E-Mails von einer
bestimmten E-Mail-Adresse automatisch in einen
speziellen bzw. bestimmten Ordner verschieben

lassen?

e Um E-Mails in Microsoft Outlook 2016 automatisch sortieren zu lassen,
konnen Sie eine Regel erstellen.

e Legen Sie zunachst einen Ordner an, in welchen die Mails verschoben
werden sollen.

e Fuhren Sie dazu auf den Ordner Posteingang einen Rechtsklick aus und
wahlen Sie den MenU-Punkt Neuer Ordner.

e Geben Sie den Namen des neuen Ordners ein und bestatigen Sie mit Enter.

e Fuhren Sie anschlieBend auf eine E-Mail im Posteingang, die verschoben
werden soll, einen Rechtsklick aus, und wahlen unter Regeln den Menu-
Punkt Nachrichten von [Absendername]

[Absender-E-Mail-Adresse] immer verschieben aus (es offnet sich das
Fenster Regeln und Benachrichtigungen).

e Wahlen Sie den zuvor erstellten neuen Ordner aus (Sie konnen auch an
dieser Stelle Uber Neu... einen neuen Ordner erstellen) und klicken Sie auf
OK.

e Die bereits im Posteingang liegenden E-Mails mit dieser E-Mail-Adresse
werden nun automatisch in den neuen Ordner verschoben (Fenster Regel
"[Regelname]” wird angewendet in "[Postfach]" mit einem
Fortschrittbalken 6ffnet sich).

e Von nun an werden alle folgenden eingehenden E-Mails mit dieser Adresse
automatisch in den neuen Ordner verschoben.
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