Computing

Wie kann ich in Microsoft Word die Seriendruck-

Vorschau aktivieren und deaktivieren.

e Mit Hilfe der Seriendruck-Vorschau kdnnen Sie sich im Vorfeld das Ergebnis
Ihres Serienbriefes anzeigen lassen, wie es im Druck aussehen wird.

e Um die Seriendruck-Vorschau einzuschalten, wechseln Sie in Word auf den
Reiter SENDUNGEN.

e Klicken Sie im Bereich Vorschau Ergebnisse auf den Button Vorschau
Ergebnisse.

e Die Platzhalter werden nun durch echte Daten aus lhrer
Datenquelle ersetzt.

e Um die Seriendruck-Vorschau wieder auszuschalten, klicken Sie erneut auf
diesen Button.

e Es werden nun wieder die Platzhalter angezeigt.
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