Computing

Wie kann ich in Microsoft Word 2013 ein Format

ubertragen?

e Markieren Sie in Word den Text, dessen Format Sie Ubertragen mochten.

e Es offnet sich rechts Uber dem Text ein kleines Menu, aus dem Sie auf den
kleinen Pinsel (oben in der Mitte) klicken kdnnen, um das Format zu
ubertragen.

e Alternativ kdnnen Sie im Menu oben unter dem Reiter START den Menu-
Punkt Format ubertragen auswahlen.

e Der Mauszeiger verandert sich in einen kleinen Pinsel.

e Markieren Sie nun den Text, auf den Sie das neue Format ubertragen
mochten.

e Es offnet sich wieder rechts uber dem Text das kleine Menu, aus dem Sie
erneut auf den kleinen Pinsel (oben in der Mitte) klicken kdnnen, um das
Format zu Ubertragen.

e Alternativ konnen Sie wieder im Menu oben unter dem Reiter START den
MenU-Punkt Format ubertragen auswahlen.

e Das Format wird vom Text ibernommen.
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