Computing

Wie kann ich mein Microsoft Office 365-Passwort

andern?

e Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten (bisheriges Passwort) am
Microsoft Office 365-Portal an (http://portal.office.com).

e Nachdem sich die Startseite geodffnet hat, klicken Sie rechts oben auf das
kleine Zahnrad und wahlen den Menu-Punkt Office 365 -
Einstellungen aus.

e Klicken Sie auf den Link Andern Sie Ihr Kennwort unter Kennwort.

e Es offnet sich ein neues Fenster, in welchem Sie |hr altes Kennwort und Ihr
neues Kennwort eingeben, welches Sie darunter noch einmal bestatigen.

e Die Kennwortsicherheit fur Ihr neues Passwort wird Thnen wahrend der
Eingabe angezeigt.

« Uber einen Klick auf den Absenden-Button werden die Anderungen
gespeichert.

e Hinweis: StandardmaRig ist Office 365 so eingerichtet, dass es eine
regelmaRige Anderung des Passwortes aus Sicherheitsgriinden vorgibt,
andernfalls kdnnen Sie sich nicht mehr einloggen.
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