Microsoft Office

Wie kann ich in Microsoft Word ein frei
verschiebbares Bild einfugen?

e Um in ein Word-Dokument ein Bild einzusetzen, das frei verschoben
werden kann, und das sich nicht am bestehenden Text orientiert, gehen Sie

wie unten beschrieben vor.
¢ Flgen Sie das gewunschte Bild in Ihr Word-Dokument ein (z.B. Uber den

Menu-Punkt Einfugen - Bilder - Dieses Gerat...)
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Bild einfligen aus

Fl;'l Dieses Gerat...
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Ef?é On  Fiigen Sie Bilder von Ihrem
Computer oder von anderen
Computern ein, mit denen eine
Verbindung besteht.

@ Weitere Infos

e Wenn Sie das Bild markieren, erscheint rechts neben dem Bild der Menu-
Punkt Layoutoptionen.

2 | Layoutoptionen

Auswahlen, wie Ihr Objekt mit dem
ihn umgebenden Text interagiert.

¢ Klicken Sie den Menu-Punkt an, damit sich das zugehdrige Popup-Menu
offnet.
e Wenn Sie die Auswahl Iginte[i ?gn Text auswahlen, konnen Sie das Bild frei
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verschieben, wobei es hinter dem Text angezeigt wird.
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Weitere anzeigen...

e \Wenn Sie die Auswahl Vor den Text auswahlen, konnen Sie das Bild frei
verschieben, wobei es vor dem Text angezeigt wird.
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Weitere anzeigen...

e Das Bild bzw. Foto konnen Sie dann per Drag & Drop, also mit gedrickter
linker Maustaste beliebig im Dokument verschieben.

e Zudem beinhaltet das Popup-Menu weitere Punkte zur Auswahl, Uber die Sie
steuern kdonnen, wie sich das Bild im Zusammenspiel mit dem Text
verhalten soll.
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