Computing

Wie kann ich in Microsoft Word einen Kommentar

in ein Dokument einfugen bzw. eintragen?

e Markieren Sie im Word-Dokument das Wort oder die Stelle, an der Sie
den Kommentar erstellen mochten.

e Wechseln Sie oben auf den Reiter Uberprufen.

e Klicken Sie im Bereich Kommentare auf Neuer Kommentar.

e Auf der rechten Seite im Dokument wird ein neues Kommentar-Feld mit
Ihrem Namen als Autor und Zeit, die seit der Erstellung vergangen ist,
erstellt.

e Tragen Sie Ihren Kommtar ein und klicken Sie in eine beliebige Stelle im
Dokument, um den Kommentar abzuschlieBen.

e Wenn Sie das Dokument das nachste Mal speichern, werden auch die
Kommentare gespeichert.
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